T.C.
CANAKKALE BELEDIYESI
AKILLI SEHIR VE KENT BiLGI SISTEMLERI MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci; Canakkale Belediyesi Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri
Miidiirliigii'niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Canakkale Belediyesi Akilli1 Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Mudiirliigti'niin
organizasyon yapisini, birimlerinin gérevlerini, veri yonetimi ve paylasim ilkelerini, midiirliiklerin
Akill1 Sehir proje, fikir, planlari ile ilgili rehberlik ve danigmanlik esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge; 5393 sayili Belediye Kanunu, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu, 6698
sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, ilgili yonetmelikler, genelgeler, Mevzuat Hazirlama Usul
Ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik ve Canakkale Belediyesi Meclis kararlarina dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen;

o Akilli Sehir: Paydaslar arasi is birligi ile hayata gegirilen, yeni teknolojileri ve yenilik¢i
yaklasimlari kullanan, veri ve uzmanliga dayali olarak gerekgelendirilen ve gelecekteki
problem ve ihtiyaglar: ongérerek hayata deger katan ¢oziimler lireten daha yasanabilir ve
stirdiiriilebilir sehir modelini,

o API (Uygulama Programlama Arayiizii): Farkli yazilim sistemlerinin birbiriyle veri
aligverisi yapmasini saglayan arayiizii,
ifade eder.

o Belediye/Baskanhk: Canakkale Belediyesi ve Canakkale Belediye Baskanligini,

o Cografi Bilgi Sistemi (CBS): Konumsal verilerin toplanmasi, depolanmasi, islenmesi, analizi
ve gorsellestirilmesini saglayan sistemi,

e Harcama Birimi: Biitcede ddenek tahsis edilen ve harcama yetkilisi bulunan birimi,
o Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en iist yoneticisini,

« KBS (Kent Bilgi Sistemi): Kentin cografi, fiziki, idari ve sosyo-ekonomik verilerinin
konumsal olarak toplandig1, islendigi, depolandig1, analiz edildigi ve paylasildig: biitiinlesik
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& fgl/f.k




o Meclis: Canakkale Belediye Meclisi’ni,

o Miidiir: Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirii’ni,

o Miidiirliik: Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirliigii'nii,
o Ust Yonetici: Canakkale Belediye Baskanini,

e Veri Sozliigii: Miudiirliik blinyesinde kullanilan veri kiimeleri, tanimlari, formatlar1 ve
sorumluluklarini igeren dokiimani,

IKINCI BOLUM
Organizasyon Semasi, Teskilat Yapis1 Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Organizasyon yapisi
Madde 5- Miudiirliik, asagidaki semada gosterilen organizasyon yapisina sahiptir. Miidiire bagli olarak
subeler ve/veya ekipler olusturulabilir.

a. Kent Bilgi Sistemleri Birimi
b. Akilli Sehir Proje ve Veri Analiz Birimi
c. Teknik Servis Birimi

¢. Idari ve Mali Isler Birimi

Miidiirliigiin gorevleri

Madde 6- Miidiirliigiin baslica gorevleri sunlardir:

a) Kent Bilgi Sistemi'ni (KBS) kurmak, gelistirmek, giincellemek, standartlarim belirlemek ve
yonetmek.

b) Cografi Bilgi Sistemi (CBS) altyapisini olugturmak, belediye birimleri ve bagl kuruluslarinin CBS
kullanimim yayginlastirmak ve desteklemek.

¢) Akilli sehir vizyonu ve stratejisini olusturmak, bu kapsamda eylem planlar1 ve projeler hazirlamak,
uygulamak veya uygulanmasini koordine etmek.

¢) Akalli ulagim, akilli enerji, akilli gevre, akilli bina, e-belediye ve agik veri gibi akilli sehir
bilesenlerine yonelik projeleri yiiriitmek veya diger birimlerle isbirligi i¢inde gelistirmek.

d) Belediyenin dijital déniisiim siireglerine liderlik etmek ve rehberlik yapmak.

e) Acik veri portali olusturmak, belediye verilerinin (kisisel veriler hari¢) seffaf, erisilebilir ve
kullanilabilir olmasini saglamak.

f) Belediye verilerinin giivenligini, biitiinliigiini ve gizliligini saglamak; veri y&netisim ilkelerini
olusturmak.

g) Diger belediye birimleri, kamu kurumlari, tiniversiteler, sivil toplum kuruluslar1 ve 6zel sektor ile
isbirlikleri gelistirmek.

§) Miidiirliik faaliyetleri kapsaminda personelin egitim ihtiyaglarini belirlemek ve egitim programlar
diizenlemek.

h) Teknoloji ve kent egilimlerini takip ederek belediye yonetimine stratejik dneriler sunmak.

1) Belediye personelinin, belediye hizmetlerinde kullandiklar cihaz ve yazilimlari temin etmek ve

bakim onarimini yaparak ¢alisir durumda tutmak. M f?«/[.)-"




1) Birimin gorev, yetki ve sorumlulugundan dogan ihtiyaglar kapsaminda mal ve hizmet alim
stireglerini ytirtitmek.

Miidiirliigiin yetki ve sorumluluklari

Madde 7- Mudiirliik, yukarida belirtilen gorevleri yerine getirirken;
a) Belediye baskani tarafindan verilen yetkiler ¢er¢evesinde hareket eder.
b) Proje biitcelerini hazirlar ve onaylanmasini takiben yonetir.

¢) Gorev alanina giren konularda diger birimlerle koordinasyonu saglar ve gerekli talimatlar
verir.

¢) Sorumlu oldugu sistemlerin ve verilerin kesintisiz, giivenli ve dogru ¢aligmasindan birinci
derecede sorumludur.

Birim gorev tanimlar
Madde 8-

1) Kent Bilgi Sistemleri Birimi:

a) KBS/CBS altyapisinin teknik isletiminden, veri tabani yénetiminden, harita {iretiminden,
veri standartlarinin belirlenmesinden ve sistem giivenliginden sorumludur.

b) Sistemdeki verilerin dogru, tutarli ve giincel kalmasi igin siiregler yiirtitmek.
¢) CBS yazilimlarinin kurulumu, bakimi ve giincellenmesinden sorumlu olmak.

¢) Diger yazilim sistemlerinin (Mevzuat, Tahakkuk, Fen Isleri vb.) KBS'deki harita ve verileri
kullanabilmesi i¢in servisler gelistirmek.

d) Miidiirliik personeli ve diger birimlerin ilgili personeli i¢in diizenli olarak CBS, veri
analitigi, siber giivenlik, proje yonetimi ve akilli sehir teknolojileri konularinda egitimler
diizenler.

2) Akill Sehir Proje ve Veri Analiz Birimi:

a) Akilli sehir projelerinin hayata gegirilmesinden, yazilim gelistirme siireglerinden ve dis
paydas is birliklerinden sorumludur.

b) Sehrin uzun vadeli “Akilli Sehir Stratejisi’ni ve yol haritasini olusturmak.

¢) Mevcut sehir sorunlarini (trafik, atik yonetimi, enerji tiikketimi vb.) analiz ederek, bunlara
teknoloji tabanli ¢ozlimler gelistirmek.

¢) Kurumun veri kaynaklarinin envanterini olusturmak ve ydnetmek.
d) Veri kalitesi, giivenligi ve gizlilik standartlarini belirlemek ve uygulamak.

e) Ham verileri anlamli bilgilere doniistiirmekten, stratejik karar destek raporlar
hazirlamaktan, acik veri portalim isletmekten ve veri kalitesinin izlenmesinden sorumludur.

f) Farkli miidiirliiklerden gelen analiz taleplerini karsilamak.

g) Acik veri yayinlama siireclerini standartlagtirmak. W;‘ é{/ﬂk
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g) Kurumun agik veri portalinin (web sitesi/API) teknik altyapisini yonetmek ve gelistirmek.
h) Diger mudiirliiklerin projelerine akilli sehir bakis acisiyla rehberlik etmek ve entegrasyonu
saglamaktan sorumludur.

3) Teknik Servis Birimi:
a) Belediyenin donanim ve ag altyapisinin saglikli ¢alismasini saglamaktan,

b) Kurum igerisinde ihtiya¢ duyulan yazilim ve donanimlari tespit etmekten, ihtiyacin
niteligini belirlemekten ve/veya belirlenmesi stirecinde diger mudiirliiklere goriis
bildirmekten,

¢) Miidiirliige ait taginirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari, teslim ve iadeleri
gibi islemlerde Idari ve Mali Isler Birimi ile koordinasyon olugturmaktan sorumludur.

4) idari ve Mali Isler Birimi:

a) Miidiirliik biinyesi i¢ yazigsmalar1 diizenlemek, genel gelen-giden evrak kayitlarinin
tutulmasi, sevk ve idaresine yo6nelik is ve islemleri yliritmekten,

b) Miidiirliik tarafindan karar organlarina sunulacak giindem tekliflerinin kayitlarinin
tutulmasi ve ilgili mudirliige iletilmesini saglamaktan,

¢) Miidiirliige ait tasimirlarin islem ve kayitlarinin Taginir Mal Y6netmeligi’nde belirtilen usul
ve esaslar dogrultusunda yapmaktan,

¢) Miidiirliige ait taginirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari, teslim ve iadeleri
gibi islemleri yerine getirmekten, kullanimda bulunan dayanikli taginirlar: bulunduklar: yerde
kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmaktan,

d) Miidiirliik ihtiyaclar: kapsaminda mal ve hizmet alim siire¢lerini yiiriitmekten sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Veri Yonetimi ve Paylasim Ilkeleri

Veri toplama ve iiretim ilkeleri
Madde 9- Tiim veriler; dogruluk, giincellik, giivenilirlik ve standartlara uygunluk ilkeleri ¢ergevesinde
toplanir veya iiretilir. Bir "Veri Sozligti" olusturularak tiim veri kiimeleri ve metaverileri tanimlanur.

Veri depolama ve giivenlik

Madde 10- Tiim veriler, yedekli, giivenli ve yetkisiz erisime kapali ortamlarda saklanir. 6698 sayil1
K.V.K K.'ya uygun olarak kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi igin gerekli teknik ve idari tedbirler
alinir.

Veri paylasimi ve acik veri
Madde 11-

a) Birimler aras1 paylasim: Belediye birimleri arasinda veri paylasim, "ihtiya¢ temelli" ve
"yetki seviyesine gore" Midiirlikk koordinasyonunda yapilir.



b) Kamuoyu ile paylasim (acik veri): Kisisel veri ve gizlilik icermeyen, istatistiki ve kentsel
veriler, belediyenin acik veri portalinda kamuoyuna agilir. Veriler, makine tarafindan okunabilir
formatlarda (CSV, JSON, XML vb.) ve a¢ik lisanslarla sunulur.

¢) Kurumlar arasi paylasim: Diger kamu kurumlari ile yapilacak veri paylagimlari, ilgili
mevzuat ve protokoller ¢ergevesinde, Belediye Baskanliginin onayi ile gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Proje Gelistirme ve Uygulama Siirecleri

Proje oneri ve degerlendirme

Madde 12- Akilli Sehir Proje fikirleri, belediye birimlerinden, vatandaslardan veya Miidiirliik
biinyesinden gelebilir. Miidiirliik, gelen onerileri; stratejik uyum, fizibilite, maliyet, fayda ve
stirdiiriilebilirlik kriterlerine gére degerlendirir.

Proje uygulama
Madde 13- Onaylanan projeler, standart proje yénetimi metodolojileri kullanilarak hayata gegirilir.
Projelerde diger birimlerle ig birligi yapilir ve diizenli ilerleme raporlari {ist ydnetime sunulur.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Koordinasyon

Madde 14- Midiirliik, gorev alanina giren konularda belediye genelinde koordinasyonu saglamakla
yiikiimliidiir. Diger birimler, KBS ve akilli sehir projeleri ile ilgili konularda Miidiirliik ile is birligi
yapmakla yiikiimliidiir.

Sorumluluk )
Madde 15- Bu y6nergenin uygulanmasindan Miidiir Ust Yoneticiye kars1 dogrudan sorumludur.

Diger is ve islemler )
Madde 16- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Ust Yonetici tarafindan verilen diger is ve
islemler Miidiirliik tarafindan ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yerine getirilir.

Tereddiitlerin giderilmesi
Madde 17- Bu y6nergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye ve gerekli

diizenlemeleri yapmaya Miudiir yetkilidir.

Yiiriirliik

Madde 18- Bu yonerge, iist yonetici tarafindan onaylandig tarihte ytiriirlige girer.

Yiiriitme
Madde 19- Bu yonerge hiikiimlerini Ust Yénetici adina Akilli $
yurtitir.
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