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CANAKKALE BELEDIYESI
SU ve KANALiZASYON MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BiRiINCi BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1)Bu Yonergenin amaci; Su ve Kanalizasyon Miudurlaginin kurulus, gérev, yetki
ve sorumluluklariile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1)Bu Yonerge Su ve Kanalizasyon MudurlGginin ve MidarlGgiin alt birimlerini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1)Bu y6nerge 02.09.2014 tarih, 2014/151 Meclis karari ile yurirlige konulan
Canakkale Belediye Baskanligi Birimlerin Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik’in 6'nci
maddesinin (¢) bendine dayanilarak ¢ikarilmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1)Bu yonergede adi gecen;

a) Belediye: Canakkale Belediyesini,
b) Mudirlik: Su ve Kanalizasyon Mudurltgi’n(,
c) Midir: Su ve Kanalizasyon Mudird’nd,
d) Harcama Birimi: Bitcede 6denek tahsis edilen ve harcama yetkilisi bulunan birimi,
e) Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en Ust yoneticisi,
f) Meclis: Canakkale Belediye Meclisini,
g) Ust Yoénetici: Belediye Bagkanini,
ifade eder.

Kurulug

MADDE 5- (1)Mali Hizmetler MidirlGgi 5393 sayili Belediye Kanunun 48’inci maddesi ve
22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yururliige giren Belediye ve Bagl
Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik Hiikiimlerine
dayanarak kurulmustur.

iKiNCi BOLUM

Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii Kurulus ve Tegkilat Yapisi
Su ve Kanalizasyon Birimleri ve Fonksiyonlar
MADDE 6- (1)Mudurlugin faaliyetleri Middarliikte gérevli birim midiri ve emrinde gorevli
sef, memur, isci, s6zlesmeli ¢alisan ve diger calisanlar eliyle yirGtaldr.
(2)Mudurlik asagida belirtilen birim ve servislerden olusur:

a) Strateji Gelistirme Birimi,
1) Planlama ve Yapim Servisi
2) Sebeke Bakim ve Onarim Servisi
3) i¢me suyu Aritma tesisi
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4) Atik su Aritma Tesisi

5) Abone isleri servisi

6) Proje Kontrol Servisi

7) idari ve Mali isler Servisi

UcUNCU BOLUM
Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii ve Alt Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Gorev, sorumluluklari ve yetkileri

MADDE 7- (1)Mudarligiin gorevleri;

Su ve Kanalizasyon Mudirligi, Canakkale Belediyesi imar planlama sinirlari ve Canakkale
Belediyesi Meclis karari ile altyapi hizmetleri gotliriilmesine yonelik karar alinan Belediyemiz mucavir
alan sinirlari icerisinde su, atik su ve yagmur suyuna yonelik yapim ve bakim islerinin
gerceklestirilmesi, mevcut sistemin isletilmesini kapsamaktadir. Bu kapsamda yapilan faaliyetler
sunlardir.

Canakkale Belediyesi yetki alani icinde su ve atik su yonetimine dair Gst planlarin yapilmasi,
bu planlarda teknik gerekceler ve Baskanlik makaminin tercihleri dogrultusunda, yapilan
onceliklendirmelere ait projelerin hazirlanmasi, ilgili kurumlarda onaylatilmasi, tahmini bitcelerinin
tesbiti ile ihale sureglerinin takibi, insaatlarin ve kontrolltklerinin yaptirilmasi isleri,

icme suyu Aritma Tesisinin isletilmesi, gerekli yatirrm, bakim ve revizyonlarinin yapilmasi,
ham suyun aritilmasi, standartlara uygun hale getirilmesi

Atik su Aritma Tesisinin isletilmesi, gerekli yatirrm, bakim ve revizyonlarinin yapilmasi,
Kanalizasyona desarj standartlarina gore atik suyun baglanmasi ile ilgili ruhsatlarin verilmesi ve
denetimlerinin yapilmasi

icme suyu ve atik su aboneliklerinin yapilmasi, tahakkuklandiriimasi, borg takip
sorgulamasinin yapilmasi

Belediyemizden ingaat ruhsati alinarak yapilan binalarin insaat ruhsat projelerinin sehir
sebekesine uygunlugu ile ilgili kontrollerin yapilmasi, insaat bitiminde de altyapi uygunluk belgesinin
diizenlenmesi

icme suyu sebekesinin isletilmesi ve bakimi

Kanalizasyon sebekesinin isletilmesi ve bakimi

Yagmursuyu sebekesinin isletilmesi ve bakimi

(2)Midiar bu Yonerge, ilgili yasal diizenlemeler ve Belediye Baskani tarafindan verilen tiim
gorevlerin, alt birimler vasitasiyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri dogrultusunda etkin, etkili
ve ekonomik bir sekilde yiiritilmesini saglamaktan baskana karsi sorumludur.

Planlama ve Yapim Servisi Gorevleri
Madde 8- Canakkale Belediyesi yetki alani icinde su ve atik su yonetimine dair Ust planlarin
yapilmasi, bu planlarda teknik gerekceler ve Baskanlik makaminin tercihleri dogrultusunda, yapilan
onceliklendirmelere ait projelerin hazirlanmasi, ilgili kurumlarda onaylatilmasi, tahmini bitgelerinin
tesbiti ile ihale sureglerinin takibi, insaatlarin ve kontrolliklerinin yaptirilmasi isleri,

Sebeke Bakim ve Onarim Servisi Gorevleri
Madde 9- Kanalizasyon, Yagmur suyu ve igme suyu sebeke hatlarinin isletilmesi ariza bakim
ve onarimi
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igme suyu Aritma tesisi gorevleri
Madde 10- icme suyu Aritma Tesisinin isletiimesi, gerekli yatinrm, bakim ve revizyonlarinin
yapilmasi, ham suyun aritilmasi, standartlara uygun hale getirilmesi

Atik su Aritma Tesisi gorevleri
Madde 11- Atik su Aritma Tesisinin isletilmesi, gerekli yatirrm, bakim ve revizyonlarinin
yapilmasi, kanalizasyona baglanti ile ilgili ruhsatlarin verilmesi ve denetimlerinin yapilmasi

Abone igleri servisi gorevleri
MADDE 12- icme suyu ve atik su aboneliklerinin yapilmasi, tahakkuklandiriimasi, borg takip
sorgulamasinin yapilmasi

Proje Kontrol Servisi gorevleri
Madde 13- Belediyemizden insaat ruhsati alinarak yapilan binalarin insaat ruhsat projelerinin
sehir sebekesine uygunlugu ile ilgili kontrollerin yapilmasi, insaat bitiminde de altyapi uygunluk
belgesinin dizenlenmesi

idari ve Mali isler Biriminin gorevleri
Madde 14-

a) Miudurlik blinyesi i¢c yazismalari dizenlemek, genel gelen-giden evrak kayitlarinin
tutulmasi, sevk ve idaresine yonelik is ve islemleri ylritmek,

b) Mudirlik tarafindan karar organlarina sunulacak giindem tekliflerinin kayitlarinin
tutulmasi ve ilgili midirlige iletilmesini saglamak,

c) Madurlige iliskin elektronik arsiv ve belge yonetimi konusunda alt yapinin
olusturulmasini saglamak,

d) Midirlage ait tasinirlarin islem ve kayitlarinin Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilen
usul ve esaslar dogrultusunda yapmak,

e) Mudurlige ait tasinirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari, teslim ve
iadeleri gibi islemleri yerine getirmek,

f) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak,

g) Mudurlik ihtiyaclari kapsaminda mal ve hizmet alim siireglerini ylritmek.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler, Yurirlik ve Yiriitme

Evrak kayit sistemi ve yazismalar
MADDE 15- (1)Muddrlige gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda alinarak gelen ve
giden evrak defterinde izlenir.
(2)Yazismalar siniflandirilarak standart dosya planina gore dosyalanir ve arsiv
sistemine gore korunur.

Sorumluluk
Madde 16- (1)Bu Yoénergenin uygulanmasindan Miidir Ust Yéneticiye karsi dogrudan
sorumludur.

Diger is ve islemler
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MADDE 16- (1)Bu Yénergede hiikim bulunmayan hallerde Ust Yénetici tarafindan verilen
diger is ve islemler Midirlik tarafindan ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yerine getirilir

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 17- (1)Bu Y6nergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri gidermeye ve
gerekli diizenlemeleri yapmaya Mdur yetkilidir.

Yonergede hiikiimlerin uygulanmasinda dncelik
MADDE 18- (1)Bu Yonergede ilgili mevzuata aykiri bir hilkiim olusmasi halinde ilgili mevzuat
hikimleri gegerlidir.

Yurirliik
MADDE 19- (1)Bu Yénerge 02 /11 /2015 tarihinden gecerli olmak {izere Ust Yénetici
tarafindan onaylandigi tarihte yururlige girer.

Yiritme
MADDE 20- (1)Bu Yénergenin hikimlerini Belediye Baskani yurutur.

Ulgiir GOKHAN
Belediye Bagkani



